
F O L Y A M A T Á B R A
az Egészségügyi Minisztérium fejezeti kezelésű előirányzatainak felhasználási rendjéről

1. sz. melléklet

Pályázati eljárás keretében felhasználandó 
előirányzatok

Egyedi engedélyezéssel felhasználandó 
előirányzatok

Költségvetési tv-ben és RFT-
ben nevesített előirányzatok

Feladatfinanszírozás szabályai alá tartozó 
előirányzatok
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Pályázati program elkészítése SZFSZE

5 
na

p

Miniszteri engedély kérése felhasználáshoz SZFSZE

5 
na

p

Beruházás ill. Feladatismertető, valamint 
engedélyokirat elkészítése SZFSZE

4 
na

p

Pénzügyi véleményezés KF
Pénzügyi fedezetigazolás KF Pénzügyi ellenjegyzés KF

Jogi véleményezés JKKKF
Szakmai véleményezés SZFSZÁT

Kötelezettségvállaló aláírása
0-10 SZFSZE

Szakmai véleményezés SZFSZÁT 10-50 SZFSZÁT
Szakmai véleményezés ÁT 50- ÁT

Közigazgatási véleményezés ÁT
Miniszteri jóváhagyás MIN

Pályázati program jóváhagyása MIN
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2 
na

p
Pályázat meghirdetése (Eü. Közlöny, 

honlap, Ügyfélszolg. Iroda) SZFSZE Egyszerű közbeszerzés Általános közbeszerzés
1 

hó
na

p Javaslat szakmai 
tartalomra és 

ajánlattevők körének 
meghatározására S

ZF
S

ZE

2 
na

p Szakmai tartalom 
összeállítása

S
ZF

S
ZE
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in

. 2
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ét

Pályázatok és köt. csatolandó 
mellékletek érkeztetése, feldolg. SZFSZE

5 
na

pPályázatok elbírálása BB

m
in

. 1
0 

na Ajánlati dokument. 
elkészítése, felhívás 

megjelentetése 
(ajánlattételi hi-vel)

BB

2 
hó

na
pMinimum 3 árajánlat 

bekérése G
I

Döntési javaslat elkészítése SZFSZE

5 
na

p

Pénzügyi fedezetigazolás KF Beérkezett ajánlatok 
bontása, elbírálása 

(jkv.)
B

B

3 
na

p Beérkező ajánlatok 
bontása, elbírálása 

(jkv.)
BB

2 
hé

t

Szakmai véleményezés SZFSZÁT

Közigazgatási véleményezés ÁT Eredményhirdetés, 
ajánlattevők értesítése G

I

3 
na

p

Eredményhirdetés GI
Javaslat jóváhagyása MIN
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Mellékletek megküldéséről szóló 
nyilatkozat megküldése a KF-re SZFSZE Kötelezően csatolandó mellékletek (nyilatkozatok, igazolások, stb.) bekérése, ellenőrzése, csatolása kötelezettségvállaláshoz SZFSZE

2 
na

p

Kötelezettségvállalási dokumentum (szerződés, megállapodás, előirányzat átcsoportosítási utasítás) elkészítése SZFSZE

2 
na

p

Jogi és pénzügyi ellenjegyzés, előzetes kötelezettségvállalásba vétel KF

Szerződő felek aláírása, kötelezettségvállalás
0 - 10 SZFSZE

2 
- 6

 n
ap

10 - 50 SZFSZÁT
50 - ÁT

Kötelezettségvállalási dokumentumok szétosztása. (1 pld. - támogatott, 1 pld. - SZFSZE, 2 pld. - KTVF) SZFSZE

Kötelezettségvállalás nyilvántartásba vétele KF

5 
na

p

Kötelezettségvállalás bejelentése Magyar Államkincstárba KF

2 
- 8

Más tárcák felügyelete alá tartozó intézeteknek történő forrásátadás esetén fejezetek közötti megállapodás elkészítése és aláíratása KF
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Előfinanszírozás esetén Utófinanszírozás esetén

Utalványrendelet elkészítése SZFSZE

3 
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p

Feladat megvalósítás Támogatott

S
ze

rz

Utalványozó aláírása 0 - 50 SZFSZE Beszámoló, illetve szerződés végtermékének megküldése EüM-be Támogatott

2-
30

 n
ap

50 - SZFSZÁT

1 
na

pÉrvényesítő aláírása KF Teljesítésigazolás ill. beszámoló elfogadása SZFSZE

5 
na

pEllenjegyző aláírása KF Utalványrendelet elkészítése SZFSZE

2 
na

p

Előirányzat átcsop. (EG) űrlap, vagy átutalási megbízás 
elkészítése, továbbítása MÁK-ba KF Utalványozó aláírása 0 - 50 SZFSZE

50 - SZFSZÁT

S
ze

rz
. s

1 
na

pFeladat megvalósítás Támogatott Érvényesítő aláírása KF

Szakmai-pénzügyi beszámoló elkészítése, megküldése 
EüM-be Támogatott

30
 n

ap Ellenjegyző aláírása KF

2 
na

p

Előirányzat átcsop. (EG) űrlap, vagy átutalási megbízás elkészítése, 
továbbítása MÁK-ba KFBeszámoló elfogadása, visszautasítása, visszafizetési 

kötelezettség előírása KF 8 
na

p

Tartozásállomány (visszafizetési kötelezettség) jelentése KTVF felé SZFSZE n.
 é

v

Tartozásállomány nyilvántartásba vétele, befizetett tartozásról jelentése megküldése SZFSZE felé KF ha
vi

Rövidítések jegyzéke:
MIN Egészségügyi miniszter SZFSZE Szakmailag felelős szervezeti egység
ÁT Államtitkár KF Költségvetési Főosztály

SZFSZÁT Szakmailag felelős szakállamtitkár JKKKF Jogi, Közigazgatási és Kormányzati Koordinációs Főosztály
BB Bíráló bizottság GI Gazdasági igazgatóság
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